
一般教師成績輸入 
一、 到「教務處」－「成績管理」 

 

二、 可以看到自己任教的班級與科目，如果班級與科目有誤，請找「教學組」。

若是看到有些應該輸入成績的項目變成灰色而無法輸入，請找註冊組。 

 

 

三、 國小、國中老師需要在每次定期考同時輸入平時、定期考成績。 

 

四、 高中老師每次定期考只要輸入定期考成績即可，期末才輸入平時成績。 

 



五、 注意下列操作說明 

 

六、 除了一筆筆成績輸入外，可以利用 excel 上先輸入好成績後上傳。 

 
七、 成績輸入後，記得按「儲存」，成績才會寫入資料庫。檢查成績沒有問題

後，按「提交」，註冊組才會看到該科成績。 

 

 


