
全國小論文比賽 SOP 

 

 

 

 

 

 

開始 

比賽計劃通知各班 
1. 將比賽計劃影印需要數量

并發送到老師手中 

收 件 

整理收件 

校內先評審 

聘請評委老師 

統計作文分數以及

比賽結果待續… 

在截止日期前兩天提醒還沒有

交電子稿件的班級盡快交稿。 

將收到的電子稿件整理： 

1. 學生根據評審內容做整理 

2. 學生請指導老師進行詳細

指導 
聘請評委老師： 

1. 確定評審老師人選 

2. 制作聘書、蓋章并頒發給評

審老師。 

3. 另外通知評審老師評審時

間。 

將評審老師打的分數統

計，并排列名次,以及是

否推薦。 


